
 

 

Come eseguire la verbalizzazione di un appello scritto con 

accettazione/ritiro (A/R) 

 

 

1. Una volta inseriti gli esiti occorre cliccare sull’icona di pubblicazione  

 

 

 

2. Nella pagina web in cui si viene reindirizzati è possibile selezionare, con l’apposito flag sulla destra, 

gli studenti per i quali si intende pubblicare gli esiti. Cliccare poi sul tasto “continua” 

 

  



 

3. Nella pagina web successiva occorre specificare la data del termine ultimo per 

l’accettazione/ritiro da parte degli studenti (minimo 4 giorni, massimo 12 giorni). 

In questa fase verrà inviata automaticamente una email agli studenti in lista, che avvisa 

dell’avvenuta pubblicazione con l’indicazione della data di ultima possibilità di ritirarsi. È anche 

possibile, per il docente, inserire delle note che verranno aggiunte al testo dell’email. 

Al termine dell’operazione cliccare sul tasto “pubblica risultati”. 

 

 

4. La pagina web successiva è di conferma di pubblicazione. Se si è certi di completare la 

pubblicazione cliccare sul tasto “Conferma Pubblicazione”. 

Con il tasto “Annulla operazione” la pubblicazione non verrà effettuata fino a quando si deciderà di 

ripetere il processo. 

Con il tasto “Esci” si viene reindirizzati alla pagina della lista iscritti senza aver pubblicato gli esiti. 

 

  



 

5. Una volta confermata la pubblicazione apparirà questo messaggio: 

 

Gli studenti con esito “Assente” o “Ritirato” non avranno la possibilità di accettare/ritirarsi. 

 

6. Una volta scaduto il termine ultimo per l’accettazione/ritirarsi da parte degli studenti, la pagina 

della lista iscritti si presenterà così: 

 

• Gli studenti che hanno accettato l’esito avranno il semaforo verde 

• Gli studenti che non hanno potuto (perché assenti o ritirati), oppure perché non hanno rispettato 

la scadenza del termine ultimo non esprimendo la loro accettazione/ritiro (vale il silenzio 

assenso), avranno il semaforo grigio. 

• Gli studenti che hanno solo visualizzato il loro esito ma non hanno espresso la scelta, avranno il 

semaforo giallo 

• Gli studenti che si sono ritirati avranno il semaforo rosso. 

 

7. A questo punto è possibile portare a termine la verbalizzazione dell’appello cliccando sull’icona 

di preview verbale  

 

NOTA BENE 

La/Il docente può: 

- verbalizzare tutti i gli esiti con accettazione esplicita prima della data di ultimo A/R, trascorsa quella 

data, potrà verbalizzare anche quelli con silenzio assenso 

- oppure attendere la scadenza della data di ultimo A/R e verbalizzare gli esiti tutti assieme. 

Invece, se lo/a studente/essa non ha fatto alcuna azione, la/il docente non può verbalizzare prima 

della scadenza. 
 


