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Struttura richiedente

Dipartimento / Centro / Direzione

START

(individuazione del fabbisogno)

INDAGINE DI MERCATO


motivazione scelta prodotto/servizio che soddisfa il
fabbisogno
valutazione disponibilità prodotto/servizio in CONSIP o
MEPA
motivazione scelta fornitore (confronto)
definizione importo e quantità (pianificazione)

COMPILAZIONE RDA


descrizione prodotto/servizio (righe)
fondo/progetto su cui imputare la spesa e indicazione di
RUP e CIG (note)
relazione tecnica con dettaglio su indagine di mercato
effettuata dalla struttura richiedente (allegati)

AUTORIZZAZIONE 


Firma RUP (relazione)
Firma Direttore/Dirigente (decreto)

VERIFICA ESECUZIONE

contratto/fornitura e compilazione DCE

Individuazione RUP e richiesta CIG (ANAC)

Centro Acquisti

(Dir. TGAL)
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RDA
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Raccolta Dati

Anagrafica
Fornitore

Centro Contabile

(Dir. RF)
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